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Sachbearbeiter/in  

Finanzbuchhaltung 80-100% 
(m/w/d) / per sofort 

 
 
Die Firma REAL-TECHNIK AG mit Hauptsitz in CH-4303 Kaiseraugst und 2. Standort 
in CH-4410 Liestal ist einer der namhaftesten Hersteller von technischen Kunststoff-
teilen in der Nordwestschweiz. Das Unternehmen bietet von der Entwicklung bis 
zur fertig montierten Baugruppe alle Dienstleistungen aus einer Hand. Es werden 
diverse Branchen in der Industrie und Medizintechnik beliefert. 

 

 

Stellenbeschreibung 

 Du kümmerst dich um die Kreditorenbuchhaltung 
 Prüfung der Rechnungen, Systemeingabe, Vorbereitung Zahlungslauf 

 Du kümmerst dich um die Debitorenbuchhaltung 
 Versand der Rechnungen, Mahnwesen, Prüfung der Zahlungseingänge 

 Du hilfst mit bei Monats- und Jahresabschlüssen 
 Du erledigst die Kreditoren- und Debitoren Rechnungsablage 
 Du unterstützt die Leitung Buchhaltung bei täglichen Arbeiten 
 Du erledigst bei Bedarf allg. Sekretariatsarbeit 

 

Wir erwarten von dir  

 Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 
 Du hast eine Weiterbildung in der Finanzbuchhaltung oder Berufserfah-

rung in vergleichbarer Funktion 
 Du arbeitest strukturiert, zuverlässig und selbstständig 
 Du verfügst über einen guten Umgang mit MS-Office Programmen und 

hast auch Erfahrung mit ERP-Systemen 
 Du hast ein stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

 

Wir bieten dir 

 einen unbefristeten und abwechslungsreichen Job 
 ein kollegiales Arbeitsklima in einem kleinen, motivierten Team 
 eine offene und dynamische Arbeitsatmosphäre 
 eine verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit 
 Kommunikation auf Augenhöhe über alle Stufen hinweg 
 kostenlose Parkplätze sowie gute Verkehrsanbindung 

 

Gerne heissen wir dich bei uns im Team in 4303 Kaiseraugst willkommen. 

Die vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Gehaltsvorstellungen sendest du 
bitte elektronisch z.H. von Angela Meier an personal@realag.ch 

 

 

 


